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ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje zadania pn. Koordynacja projektu: "NASZE WSPARCIE TWOJ SUKCES”
realizowanego przez Powiat Goleniowski — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Goleniowie. Projekt dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach poddziatania 7.1.Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020.

1. Opis przedmiotu zaméwienia

Kod Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV): 79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem
inne niz w zakresie robot budowlanych

Zakres przedmiotu zamdéwienia obejmuje kompleksowg koordynacje realizacji projektu
,,NASZE WSPARCIE TWOJ SUKCES”, a w szczegollnosci:

1) zarzadzanie projektem, koordynowanie, monitorowanie wszystkich dziatah w projekcie
zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, wnioskiem oraz obowigzujacymi wytycznymi
1 wymaganiami instytucji finansujacych,

2) sprawowanie nadzoru nad catoscig prac zwigzanych z realizacja projektu, ich jakoscia
i terminowoscia, adekwatnos$cia, kwalifikowalnoscig kosztow,

3) kontrolg realizacji zadan, sprawdzanie zgodno$ci realizacji zadan zgodnie
z harmonogramem i budzetem projektu, wprowadzanie ewentualnych korekt, (w razie
potrzeby korekta wniosku o dofinansowanie),

4) diagnozowanie problematycznych sytuacji mogacych zagrozi¢ osigganiu celow projektu,

5) nadzor nad przygotowywaniem dokumentacji w zakresie rozliczania Projektu (wnioski
o ptatnos¢), monitorowanie przeptywu uczestnikéw projektu ( PEFS),

6) sporzadzanie wnioskow o ptatnos$¢ poza czgscig finansowa,

7) opracowanie podzialu zadan i obowigzkéw adekwatnych do kompetencji i zasobow
personelu, stuzacych osigganiu celéw projektu,

8) koordynowanie i nadzorowanie zadan realizowanych przez zespot projektowy,

9) prezentacj¢ wynikow badan na konferencjach, spotkaniach, itp.,

10) prowadzenie korespondencji w zakresie przypisanych zadan,

11) wspétprace z Instytucja Posredniczacg 1 Instytucja Posredniczaca 11 stopnia oraz innymi
podmiotami biorgcymi udziat w realizacji projektu,

12) kompleksowe prowadzenie procedur zwigzanych z udzielaniem zamdéwien publicznych
w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych, zgodnie z wewnetrznymi wytycznymi
Zamawiajacego oraz wytycznymi i wymaganiami instytucji finansujgcych, a w szczegdlnosci:
— opracowywanie zapytan ofertowych, specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia i innych
niezb¢dnych dokumentéw,

— opracowywanie wzorow umow,

— sporzadzanie protokoléw z przeprowadzonych postepowan.



13) zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw finansowo-ksiggowych dot.
projektu oraz sporzadzanie i podpisywanie dodatkowych dokumentéw okreslajacych ich
zwiazek z projektem,

14) obliczanie wskaznikéw produktéw, rezultatow zgodnie z wymogami projektu,

15) opracowywanie procedur, instrukcji, regulaminéw dotyczacych realizacji Projektu
wynikajacych z obowigzujacych przepiséw, wytycznych oraz innych dokumentéw i zalecen
Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Zarzadzajacej,

16) nadzoér nad procesem ewaluacji projektu,

17) ustalenie zasad porzadkowania dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu,

18) nadz6r nad prawidtowym archiwizowaniem dokumentacji projektu,

19) nadzér nad zgodnym z ustawg o ochronie danych osobowych przetwarzaniem danych
osobowych,

20) dokonywanie odbioru dostaw towaréw i ustug w ramach projektu,

21) realizacje¢ zadan zwigzanych z promocja projektu,

22) nadzor nad rekrutacja uczestnikéw projektu.

Szczegbétowy opis przedmiotu zamdéwienia zawiera wzor umowy stanowigcy zalgcznik nr 3
do niniejszego ogloszenia. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie
zobowigzany do zawarcia umowy wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego
ogloszenia.

2. Termin wykonania zamoéwienia oraz warunki realizacji

Wymagany okres realizacji zaméwienia: od 15.01.2018 do 31.12.2019 r.

Ilos¢ przewidywanych godzin: 60 godzin miesi¢cznie, w tym co najmniej 28 godzin
w siedzibie beneficjenta (nie rzadziej niz raz na tydzien, w dzien ustalony na etapie
podpisywania umowy), z zastrzezeniem, iz w przypadku kontroli projektu niezaleznie od
ilosci zrealizowanych godzin, koordynator bedzie dostgpny w siedzibie beneficjenta w calym
okresie trwania kontroli.

3. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spelniania tych warunkow

W postepowaniu moga wziag¢ udzial wykonawcy, ktérzy spelniaja nastepujace warunki
udzialu w postgpowaniu dotyczace dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia — tj. wykaza, ze dysponuja lub beda dysponowaé przynajmniej jedng osoba,
ktora:

— posiada min. 6 miesiecy doswiadczenia w pracy na stanowisku koordynatora lub specjalisty
ds. rozliczen projektu w ramach jednego projektu dofinansowanego z funduszy europejskich,
oraz przynajmniej jedng osoba, ktdra:

—posiada min. 1 rok do$wiadczenia w prowadzeniu procedur zwigzanych udzielaniem
zamOwien publicznych (w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych) w ramach
jednego projektu dofinansowanego z funduszy europejskich.

Zamawiajacy dopuszcza, aby wykonawca dysponowal jedng osobg spelniajagcg oba powyzsze
warunki.



Uwaga: wymagane do$§wiadczenie to min. 6 miesi¢cy/l rok w jednym projekcie — okres ten
nie podlega sumowaniu w ramach kilku réznych projektéw. Dopuszcza si¢ mozliwosé
wykazywania si¢ do$wiadczeniem zdobytym w ramach dwéch réznych projektéw (tzn. w
zakresie koordynacji lub rozliczania w ramach jednego projektu, a prowadzenie procedur
zwigzanych z udzielaniem zamdéwien w ramach drugiego projektu). Zamawiajacy dokona
oceny spetniania ww. warunku udziatlu w postepowaniu na podstawie ztozonych dokumentéow
opisanych w niniejszym ogloszeniu, wg formuly ,,spetnia/nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie
wykaze spetniania ww. warunku zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie
odrzucona.

4. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy

w celu oceny spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych w pkt. 3,
wykonawcy sa zobowigzani do przedlozenia wykazu os6b, ktore beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami, sporzadzonego wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego wraz z zyciorysem zawodowym wymienionej w nim osoby.

Informacje podane przez wykonawce w wykazie muszg w sposob jednoznaczny potwierdzac,
ze wskazana osoba posiada doswiadczenie na poziomie wymaganym przez Zamawiajacego.

5. Zmiana umowy

Przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy:

Zmiana postanowien umowy (w tym terminu realizacji zaméwienia) w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, jest dopuszczalna, jezeli:

1) w trakcie obowigzywania umowy nastapig zmiany stawki podatku od towaréw i ustug:
kwota brutto okreslona w umowie nie ulegnie zmianie, strony odpowiednio skoryguja kwotg
netto oraz kwote podatku od towaréw 1 ustug,

2) wystapiag okolicznosci majace wplyw na realizacje umowy, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a zrealizowanie zalozonego pierwotnie celu umowy
byloby bez tych zmian niemozliwe lub znacznie utrudnione.

6. Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra:

a) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

¢) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

d) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego (zaproszenia do ztozenia oferty).



W toku postgpowania Zamawiajagcy moze wezwaé wykonawce do uzupetnienia lub

wyjasnienia tresci oferty.

7. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami:

LP. Kryterium oceny

Opis

Waga — udzial %
W ocenie

1 Cena brutto

Cena oferty brutto (z podatkiem VAT)
za realizacj¢ przedmiotu zamowienia,
na ktérg powinny sktadac¢ si¢ wszelkie
koszty ponoszone przez Wykonawce

80 %

2 Dostepnos¢

Dostepnos¢ koordynatora jest
rozumiana jako jego obecno$¢ w
siedzibie koordynatora (osoby
bezposrednio realizujgcej Przedmiot
zamowienia) W siedzibie
Zmawiajacego, wyrazona w
godzinach, ponad wymagane 28 godz.
W miesigcu.

Punkty w kryterium zostang przyznane
na podstawie informacji podanej] w
formularzu ofertowym, wedtug zasady:
jedna godzina realizacji uslugi w
siedzibie =~ Zamawiajagcego  ponad
wymagane 28 godzin réwna si¢ piec
punktéow. Ilo§¢ punktéw mozliwa do
uzyskania w ramach kryterium: 100. W
przypadku podania w formularzu
ofertowym wigkszej liczby godzin niz
20 Zamawiajacy przyzna maksymalng
liczbe punktéw tj. 100.

Nieokreslenie  przez ~ wykonawce
dostepnosci koordynatora w
formularzu oferty spowoduje
przyznanie O pkt.

20 %




Maksymalna liczba punktéw wynosi 100,00. Uzyskana liczba punktéw w ramach ww.
kryteriéw zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku. Przyznawanie ilo$ci
punktéw poszczegdlnym ofertom odbywac si¢ bedzie wg nastepujacej zasady:

Liczba punktow = (0,8 x Lc) + (0,2 x L p)

gdzie:
Lc - liczba punktéw przyznana ofercie w kryterium cena
Lp - liczba punktéw przyznana ofercie w kryterium dostgpno$¢ koordynatora

najnizsza zaproponowana cena ofertowa brutto
Le= - ---x 100

badana cena ofertowa brutto

Lp = wg zasady: 1 godz. (ponad wymagane 28 godz.) = 5 pkt.

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna ofertg, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg liczbe punktéw. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena.

8. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Ofert¢ mozna ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego — Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Goleniéw, ul. Pocztowa 43, 72-100 Goleniéw, (w pokoju nr 304) lub
przestac poczta elektroniczng (jako skany dokumentéw) na adres:
sekretariat@pcpr.goleniow.pl, w terminie do 12.01.1018 do godz. 14.00 , co oznacza, ze
z uptywem powyzszego terminu oferta powinna fizycznie znalez¢ si¢ u Zamawiajgcego.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierskg. Oferta
pisemna ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrdcona sktadajagcemu ja Wykonawcy.
Oferta musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania lub dokfadnie wg tego formularza. Wykonawca jest zobowigzany do podania
wszystkich informacji okre$lonych na formularzu oferty (wypelnienia wszystkich p6l
formularza). Oferta wraz zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe¢ (osoby) uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokument (dokumenty)
potwierdzajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.






